T.C.
IZMIR KONAK MESLEK YUKSEKOKULU
DIPLOMA VE DIiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE iLISKiN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — Bu Yénergenin amaci Izmir Konak Meslek Yiiksekokuluna bagli birimlerdeki
programlardan mezun olanlar i¢in hazirlanacak 6n lisans diplomasi, diploma ekleri ve diploma
defterlerinin hazirlanma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu Yénerge, izmir Konak Meslek Yiiksekokulu programlarindan mezun olanlar
icin hazirlanacak 6n lisans diploma, diploma ekleri ve diploma defterlerinin hazirlanmasina
iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu, Izmir Konak Meslek
Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi, Izmir Konak Meslek
Yiiksekokulu Cift Anadal Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 — Bu yonergede gecen;

a) Miitevelli Heyeti: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyetini,

b) Miidiir: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

¢) Yiiksekokul Sekreteri: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Sekreterini,c)
Ogrenci Isleri Birimi: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Birimini,

d) Diploma Defteri: Diplomalarin kaydedildigi defteri,

e)Duplikata: Diplomasini kaybetmis veya diplomasi1 kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus
olmas1 kaydiyla herhangi bir nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olmus, yipranmis olan
mezunlarin, usuliine uygun bagvurulart halinde diizenlenecek ikinci niisha diplomay,

f) Meslek Yiiksekokul: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diplomalar ve Diger Belgeler

MADDE 5 — (1) Meslek Yiiksekokulumuz Ogretim programlarini basariyla tamamlayan
ogrencilerden;

a)lki yillik egitim ve oOgretim yapilan meslek yiiksekokulundan mezun olanlara EK1
ornegindeki 6n lisans diplomasi,

b)Iki yillik egitim ve dgretim yapilan meslek yiiksekokulu ¢ift anadal programlarindan mezun
olanlara EK1 6rnegindeki 6n lisans diplomasi,

¢) Diploma, diploma eki, ge¢ici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak sahiplerinin
kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine imza karsilig1 teslim
edilir. Posta ile diploma gonderilmez.

(2) On lisans programlarindan mezun olanlara EK2’de yer alan Diploma EKki verilir.

(a)Kayith olduklar1 programlar1i basariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan
ogrencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir ve format1 Avrupa Komisyonu, Avrupa
Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma Ekinde
mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim alanlari,
Universitenin egitim-dgretim ve degerlendirme esaslar1 ile ulusal egitim sistemi hakkinda
bilgilere yer verilir. Diploma Eki, Ogrenci Isleri Birimi tarafindan imzalanr.



(b) Diploma EKi, yiiksekdgretim diplomasina yapilan bir ek olup diplomanin akademik ve
profesyonel anlamda taninmasimi kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz ve uluslararasi
akademik taninirligr saglama giivencesi vermez.

(3)Yabanci Dil Hazirlik Sinifinda gegen siire harig¢, 6n lisans programlarini normal egitim
Ogretim stiresi iginde tamamlayarak mezun olan 6grencilerimize verilen Diploma Ekinde, (EK2)
AGNO’su 3,50 ve daha yiiksek olan dgrencilerde “Yiiksek Onur Ogrencisi” , AGNO’su en az
3,00 en ¢ok 3,49 olan 6grencilerde ise “Onur Ogrencisi” ifadelerine yer verilir.

(4) Yabanci Dil Hazirlik Sinifin1 basari ile bitirenlere EK3 6rneginde yer alan Yabanci Dil
Hazirhik  Sertifikas1  verilir.  Sertifika, miidirlik tarafindan imzalanir.  Sertifikalarin
numaralandirilmasinda asagida gosterildigi sekilde kodlama yapilir.

a) Hazirlik siifin1 basariyla tamamladig yil

b) Tire (-)

¢) Universite Yabanci Dil Hazirlik sertifikasi basim sirast

Diploma Diizenleme Esaslari:
MADDE 6 — (1) Diplomalar, Miidiirlik tarafindan, tek tip ve bos olarak bastirilir ve ekteki
orneklere uygun bigimde, diploma defterindeki bilgiler esas alinarak, yaziciyla yazilir.

Diplomanin 6n yiiziinde mezun olan Kisinin:

a) Adi ve soyadi,

b) Mezun olunan yiiksekdgretim kurumunun adi,

c) Bitirilen program,

d) Derece (6n lisans),

e) Diplomanin sag alt kosesinde belge numarasi,

f) Diplomanin alt orta kisminda miidiiriin ad1, soyad: ve e-imzasi,

g) Diplomanin sag iist kosesinde Miidiirlilk Makaminin soguk damgasi,
h) Diplomanin sol alt kdsesinde belge dogrulama i¢in QR kod yer alir.

Diplomanin arka yiiziinde:
a) Ogrenci numarasi

b) T.C. Kimlik numarasi
c) Adi Soyadi

¢) Baba Adi

d) AnaAdi

e) Dogum Yeri— Tarihi
f) Programi

g) Egitim Ogretim Dili

h) Mezuniyet tarihi (bitirilen yil, giin ve ay belirtilerek)

i) Diploma Numarasi

j) Diploma Notu

k) Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu ve Yiiksekokul Sekreterinin adi soyad: ve e-imzas yer alir.
I) Diplomanin sol alt késesinde belge dogrulama i¢in QR kod yer alir.

MADDE 7 - (1) Cift ana daldan mezun olanlarin diplomalarinda, Cift ana dal programlarindan
mezun olduklart belirtilmez.

MADDE 8 — (1) Diplomalar, tek niisha halinde Tiirk¢e ve Ingilizce olarak cift dilde
diizenlenir.

MADDE 9 - (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan miidiir tarafindan
imzalanir.
(2) Imza, e-imza olarak atilir.



(3) Diploma defteri sayfalar1 tek tek numaralandirilarak miihiirlenir ve son sayfasina kag
sayfadan ibaret oldugu notu ile birlikte Yiiksekokul Sekreteri tarafindan onaylanir.

MADDE 10 - (1) Diploma numaralart asagidaki esaslara gore verilir:

a) Diploma numaralar1 asagidaki algoritmaya gore, soldan sirali olarak 6grenci otomasyon
sisteminden otomatik olarak tiretilerek verilir:

1) Mezun Oldugu Y1l

2) Tire (-)

3) Meslek Yiiksekokulu diploma basim sirasi: Minimum alt1 haneli rakam

MADDE 11 - (1) Diplomalara fotograf yapistirilmaz.

MADDE 12 - (1) Diplomalar, Yiiksekokul Yonetim Kurulunun mezuniyet karariin
Miidiirliige intikalinden sonra en geg 2 ay iginde Ogrenci Isleri Birimi tarafindan hazirlanarak
Miidiirliigiin onayia sunulur.

MADDE 13 - (1) Diploma Tesliminde Verilen Belgeler ;

a) Diplomanin asli,

b) Diplomanin 3 adet asli gibidir hali,

c¢) Diploma EKi,

d) Mezuniyet Transkripti,

e)Ogrenci kayit sirasinda teslim etmis ise 6zliik dosyasinda yer alan lise diplomas (Uzerine gikis
islemi yapilarak).

(2) Diploma Teslimi ;

a) Ilisik kesme islemlerini tamamlayan mezun 6grenciye diploma defteri imzalatildiktan sonra
diploma ve diger belgeler teslim edilir.

b) Mezunlarin 6liimii durumunda, talep edilmesi halinde diplomalar kanuni mirasgilarina teslim
edilir.

MADDE 14 — Kaybedilmis Diplomalar;

a) Diplomasin1 kaybeden dgrenci, gazeteye kayip ilam verir. Ogrenci; ilan, Niifus Ciizdan
Sureti ve Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen duplikata diploma tcretini yatirdigin
gosteren dekont ve dilekge ile Ogrenci Isleri Birimine bagvurur.

b) Bu durumda, duplikata diploma diizenlenir.
c) Diizenlenecek diploma 6rneginin 6n yiiziinde, ikinci niisha (duplikata) oldugu belirtilir.

d) Duplikata diploma bir sefere mahsus olmak iizere basilir. Ancak kayip belgesi verilir.
Kayip belgesinin diizenlenmesinde (a) maddesinde yer alan usuller uygulanir.

Tahrip Olmus ve Yipranms Diplomalar;

a) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasit kaydiyla herhangi bir nedenle
kullanilamayacak sekilde tahrip olmus veya yipranmis olan diplomasini degistirmek isteyen
mezun 6grenci, 6grenci isleri birimine dilekgesi, eski diplomasi ve niifus clizdani sureti ile
basvurur.

b) Mezun olunan birim, talebi kayitlar1 ile karsilastirir. Talebin kabulii halinde kayip

diplomalarin verilmesi usuliine uygun olarak (gazete ilan1 hari¢) duplikata diizenlenir.
Tahrip olmus eski diploma dgrenciden teslim alinarak Duplikata Diploma teslim edilir.

Gecici Mezuniyet Belgesi



MADDE 15 — (1) Ogrencilere Gegici Mezuniyet Belgesi verilmemektedir.

(2) Diplomasi heniiz diizenlenmemis 6grencilere, zorunlu hallerde 6grencinin yazili, gerekgeli
istegi lizerine bir defaya mahsus olmak iizere mezun olduklarini belirten ve diploma bilgilerini
iceren bir "Gegici Mezuniyet Belgesi" verilir.

(3) Gegici mezuniyet belgesi, Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu tarafindan imzalanr.

(4) Diplomasni teslim alacak 6grenci, gecici mezuniyet belgesi almus ise ilgili belgeyi Ogrenci
isleri Birimine teslim etmesi gerekir.

MADDE 16 — (1) Mezuniyetten sonra 6grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla
ad-soyadi gibi kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydin1 ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik
olmas1 durumunda, diplomas1 heniiz hazirlanmamigsa yeni bilgilerle diizenlenir; hazirlanmis ve
teslim edilmisse, diploma arkasma gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak, Ogrenci
Isleri Birim Sorumlusu ile Yiiksekokul Sekreterinin parafi, Miidiiriin imzas1 ve Miidiirliik
miihrii ile miihiirlenir.

(2) Onay isleminin yapilabilmesi igin, vukuathi kayit 6rnegi ile kimlik kartt ve mahkeme
karariin noterden onayli suretleri diploma ve diploma defteri birlikte, Miidiirliige sunulur.

(3) Diploma defterinde gerekli diizenleme, Ogrenci Isleri Birimi tarafindan yapulir.

(4) Midirlik onayindan sonra, serhli diplomanin fotokopisi ile diger belgeler 6grencinin
dosyasinda muhafaza edilir.

MADDE 17 — (1) Bu Yonerge Yiiksekokul Kurulu’nun kabulii ve Miitevelli Heyetin onay1 ile
yiiriirliige girer.

Istanbul Konak Meslek Yiiksekokulu Diplomasi
Gegici Madde 1 - (1) Istanbul Kavram Meslek Yiiksekokulu mezunu ogrencilere EK4
ornegindeki on lisans diplomasi verilir.

Yiiriirlikten Kaldirma

Madde 18- (1) Yiiksekokul Kurulu’nun 09.05.2025 tarih ve 2025/07 sayili toplantisinda kabul
edilerek, 12.05.2025 tarih ve 10 sayili Miitevelli Heyeti toplantisinda onaylanmis olan Diploma
ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yénerge yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik
Madde 19- (1) Bu yonerge kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20- (1) Bu yénerge, Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.



