T.C.
iZMiR KONAK MESLEK YUKSEKOKULU
AKADEMIK DANISMANLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1-(1) Bu Y&nergenin amaci, izmir Konak Meslek Yiiksekokulu &n lisans 6grencilerine
egitim-Ogretim siirecinde verilecek her tiirlii akademik danismanlik hizmetlerine iligkin
uygulama esaslarin1 belirlemek, danismanlik hizmetlerinin yiiriitilmesinde yiiksekokul
miidirliigii, boliim baskanliklari, danigsmanlar ve 6grencilerin uymasi gereken usul ve esaslart
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2-(1) Bu Yonerge, Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu 6n lisans 6grencilerine verilecek
akademik danigmanlik hizmetlerinin amacina ve faaliyet alanlarina iliskin ¢aligma usul ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3-(1) Bu Yonerge, Bu yonerge 2547 Sayili Kanun’un 22 inci maddesinin (c) bendi ile
Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Onlisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi 9.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4-(1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Ogrenci Akademik Danmismani: Ogrencilerin basar1 durumunu ve mesleki gelisimini
izlemek, yonlendirmek, alinacak dersler ve akademik siireglerle ilgili konularda
bilgilendirme ve Onerilerde bulunmak tizere Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan
gorevlendirilen 6gretim iiyeleri ve 6gretim gorevlilerini,

b) Danigsman onay1: Ders Ekle-Cikar doneminde 6grencinin yapmis oldugu ders segimlerin
Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden onaylanmas iglemini,

¢) Bolim Baskani:: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki programlarin
boliimlerinin baskanlarini,

d) Program Baskani: Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki programlarin
baskanlarini,

e) Miidiir: izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miidiirii nii,

f) Yiiksekokul Kurulu: izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Kurulu’nu,

g) Yiiksekokul Yonetim Kurulu : izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu’nu,

h) Miitevelli Heyet : Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miitevelli Heyetini,

i) Yonetmelik : Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Onlisans Egitim-Ogretim ve Siav
Y o6netmeligi’ni,

j) Yonerge : Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Olgme Faaliyetleri ve Sinav Uygulama
Y 6nergesi’ni,

k) Yiiksekokul: izmir Konak Meslek Yiiksekokulu’nu ifade eder.


https://www.kavram.edu.tr/docs/default-source/default-document-library/izmir-kavram-meslek-y%C3%BCksekokulu-%C3%B6l%C3%A7me-faaliyetleri-ve-s%C4%B1nav-uygulama-y%C3%B6nergesi.pdf?sfvrsn=d463c09d_0
https://www.kavram.edu.tr/docs/default-source/default-document-library/izmir-kavram-meslek-y%C3%BCksekokulu-%C3%B6l%C3%A7me-faaliyetleri-ve-s%C4%B1nav-uygulama-y%C3%B6nergesi.pdf?sfvrsn=d463c09d_0

IKINCI BOLUM .
Akademik Damismanhk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Esaslar

Akademik damismanhgin amaci

Madde 5- Akademik danismanlik; 6grencilerin, egitim-6gretimlerinin planlanmasi, mesleki
gelisim, kariyer ile ilgili konularda yonlendirmesi, her yariyil basinda ders se¢im siireglerinde
bilgilendirmesi ve akademik faaliyetlerini sorunsuzca yiiriitmesini amaglar.

Akademik Danismanin Gorevlendirilmesi
Madde 6-

(1) Kayitli oldugu programda 6grenime baslayacak her 6grenci igin egitim-ogretim yili
basinda, gorev ve sorumluluklari bu Yonergede agiklanan bir akademik danisman
atanir. Danisman 6gretim elemanlari, ilgili Program Baskanliginin onerisi ile Bolim
Bagkanliginca belirlenerek Yiiksekokul yonetim kurulu karari ile gorevlendirilir.

(2) Akademik Danisman basina diisen 6grenci sayist dagilimi programlarin 6grenci sayisi
dikkate alinarak 6gretim elemanlarina esit sekilde dagitilir.

(3) Akademik danigsmanin gorev siiresi Ogrencinin Meslek Yiiksekokulu ile ilisigi
kesilinceye/mezun oluncaya kadar 4/1-a maddesi g¢er¢evesinde devam eder. Zorunlu
olmadik¢a dgrencinin akademik danigmani degistirilmez.

(4) Akademik Danisman olarak gorev yapmakta iken gecerli bir mazereti nedeniyle
danigmanlik gorevini yiiriitemeyecek olan 6gretim elemaninin yerine ilgili Program
Bagkanliginin 6nerisi ile Boliim Baskanliginca belirlenerek Yonetim Kurulu tarafindan
gecici veya daimi bir akademik danigsman atanir.

(5) Akademik Danismanlarin, en ge¢ 6grencilerin ders kayit tarihlerinden bir hafta 6nce
gorevlendirmeleri yapilmis olmalidir.

(6) ilgili boliim/program baskanliginca, daha énce damismanlik deneyimi olmayan ve ilk
defa danigmanlik yapacak Ogretim elemanlarina, deneyimli bir akademik danigsman
tarafindan egitim verilmesi saglanir.

(7) Cift anadal programlarina kayit yaptiran 6grenciye, kayitli oldugu her program igin ayri
ayr1 akademik danisman atanir.

Akademik g_ianlsmamn gorev, yetki ve sorumluluklari
Madde 7- Ogrenci akademik danigmanlarinin gérevleri agsagida belirtilmistir;

a) Her akademik donemin basinda ders kayit ve ders ekle/¢ikar tarihlerinde kurumda hazir
bulunur. Hazir bulunamayacagi kosullarda bolim/program baskaninin onayi ile
gorevini bir bagka 6gretim elemanina devreder ve durumu &grencilere ilgili tarihlerden
en az bir giin 6nce duyurur,

b) Ogrencileri yiiriirliikteki yonetmelikler, yonergeler, ilke ve esaslar hakkinda
bilgilendirir. Yonetmelik ve yonergelerdeki degisiklikleri izler.

c¢) Ilgili dénemin ilk haftasinda akademik damismanlik igin haftalik gériisme giin ve
saatlerini 6grenciye ilan eder,

d) Danismani oldugu o6grencilerin akademik durumlarimi, program dahilinde almasi
gereken tiim dersleri alip almadigini ve mezuniyet gerekliliklerini yerine getirip
getirmedigini (alinmasi gereken zorunlu/se¢meli dersler ve krediler) kontrol eder,
yonlendirir ve 6grencilere geri bildirimde bulunur,

e) Ders se¢im islemlerinin yonetmelik ve yonerge hiikiimleri dogrultusunda
gerceklestirilmesi i¢in 6grenciye yardimci olur ve gerekli yonlendirmeleri yapar,

f) Ders se¢im isleminin ilgili mevzuata uygunlugunu degerlendirir. Akademik takvimde
belirtilen tarihler i¢inde “Danisman Ders Se¢im Onayi”ni vererek, ders kayitlarini
kesinlestirir,



9)
h)

Intibak islemleri, ders esdegerliligi ve muafiyet gibi akademik konularda dgrenciye
rehberlik yapar,

Danigsmanligimi yriittiigti 6grencilerin isletmelerde mesleki egitim ve/veya staj ile ilgili
is ve iglemlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve gerekli takibin yapilmasi konularinda
ogrenciye Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Staj Y&nergesi’ nin ilgili hiikiimleri
dogrultusunda gerekli destegi verir.

Ogrencilerin gorevleri ve sorumluluklar
Madde 8-Danismanlik sisteminde 6grencinin yiikiimliiliikleri asagida belirtilmistir;

a)
b)
c)
d)

e)

Ogrenci egitim-dgretim siiresince hak ve sorumluluklariyla ilgili kurumun ydnetmelik
ve yonergeleri hakkinda bilgi sahibi olmali ve bunlara uygun davranmalidir,

[1an edilen goriisme giin ve saatlerine uymali, belirlenen saatler arasinda akademik
sorunlarin1 akademik danigmani ile paylagsmalidir,

Ogrenci ders kayitlari akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde Ogrenci Bilgi
Sistemi lizerinden yapmali ve danismanina onaylatmalidir,

Ogrenci ders kayit islemleri ve degisiklikleri ile ilgili taleplerini, 6grenci kurumsal mail
adresi iizerinden ya da Ogrenci Bilgi Sistemi aracilig1 ile danismanina yazili olarak
iletir,

Ogrencinin egitim-6gretim siireclerine dair yapacag: tercih ve uygulamalar kendi
sorumlulugundadir.

Denetim ve Gelistirme:
Madde 9-
(1) Akademik Danigsmanlik siirecleri her yariyil sonunda akademik danigsman ve 6grenciler

tarafindan degerlendirilir.

(2) Program Baskanlari, akademik danismanlarin karsilastiklar1 sorunlarin ¢6ziimiine ve

danismanlik sisteminin iyilestirilmesine yonelik toplantilar yapar, bunlar ilgili Boliim
Bagkanligi’na sunar. Boliim Bagkanlar1 en ge¢ 15 is giinii icerisinde goriisleri rapor
halinde Miidiirliige sunar.

(3) Danigsmanlik siirecleri, her yariyilin sonunda Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan

izlenir ve denetlenir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 10 - Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu,
ilgili mevzuat hiikiimleri ve Miidiirliik kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonerge

MADDE 11 — (1) Yiiksekokul Kurulu’nun 09.09.2021 tarih ve 2021/39 sayili toplantisinda
kabul edilerek, 10.09.2021 tarih ve 160 sayili Miitevelli Heyeti toplantisinda onaylanmis olan
Akademik Danigmanlik Yonergesi yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
Madde 12 — Bu yonerge Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiiniin teklifi,
Yiiksekokul Kurulu'nun kabulii ve Miitevelli Heyetin onay1 ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde13 — Bu ydnerge hiikiimlerini Izmir Konak Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.



